
Инструкция по работе с 
электронными ведомостями 



Где найти электронные ведомости? 

1) Вход в личный кабинет 
2)  В раскрывающемся 

списке выбрать 
«Электронные ведомости» 



Где найти электронные ведомости? 

Откроется страница с формой 
авторизации 

Вводим логин и пароль от своего 
личного кабинета 



Где найти электронные ведомости? 

После успешной авторизации откроется 
менеджер ведомостей 

Здесь нужно выбрать учебный год (2024-2025) и 
семестр (осенний) 



Где найти электронные ведомости? 

Далее нажимаем на 
раскрывающийся список 
нужного курса и выбираем 
группу, с которой будем 

работать 



Где найти электронные ведомости? 

После того, как выбрали группу, откроется следующее окно: 

Для того, чтобы перейти к ведомости нужно двойным 
щелчком нажать на название дисциплины 



Где найти электронные ведомости? 

Так выглядит ведомость учета успеваемости студентов 



Как заполнять ведомость? 
Если ведомость 

заполняется во время 
рубежной аттестации, то 

все оценки 
проставляются в столбец 
«Текущий контроль» 

Оценки проставляются следующим образом: 
1 –неявка(н/а), 2 – неудовлетворительно, 3 – удовлетворительно 4 – хорошо, 5 - отлично 

! После заполнения ведомости обязательно нужно 

нажать кнопку «Сохранить» 



Как заполнять ведомость? 
Для промежуточной 

аттестации (экзамен, зачет, 
курсовой проект, практика и 

т.п.) преподаватели 
выставляют оценки в столбец 

«Оценка»  

Оценки проставляются следующим образом: 
1 – неявка, 2 – неудовлетворительно, 3 – удовлетворительно 4 – хорошо, 5 - отлично 

! После заполнения ведомости обязательно нужно нажать кнопку 

«Сохранить» 



Как закрыть ведомость? 

Преподаватель заполнил ведомость и сохранил текущие 
изменения 

01 Заполнение и сохранение 

Далее преподаватель должен сообщить секретарю, что 
ведомость заполнена. После этого секретарь закрывает 
ведомость и распечатывает ее. Преподаватель должен 
подписать ведомость 

02 
Предоставление ведомости на отделение 

После того, как секретарь закроет ведомость, в системе появится 
возможность выставления оценок в графу пересдачи 

03 Пересдачи 



Ведомости пересдач 

 После внесения изменений обязательно сохранить ведомость! 

Первая пересдача: 
• Результаты пересдачи академической задолженности преподавателю заносятся в графу 

«Первая пересдача» (даже если обучающийся по договоренности с преподавателем 
пересдал задолженность не с первой попытки)  

• По окончании периода дополнительной промежуточной аттестации (по приказу директора) 
преподаватель обязательно выставляет оценку или «неявку» в графу «Первая пересдача»  

 



Ведомости пересдач 

 После внесения изменений обязательно сохранить ведомость! 

Вторая пересдача: 
• В соответствии с ФЗ «ОБ ОБРАЗОВАНИИ В РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ» ст. 58 п. 

6 «Для проведения промежуточной аттестации во второй раз образовательной 
организацией создается комиссия» 

• Комиссия создается распоряжением заместителя директора по УМР 
• Результаты пересдачи академической задолженности комиссии заносятся в графу 

«Вторая пересдача»  
 



Для того, чтобы распечатать ведомость, 
в менеджере ведомостей нужно нажать 

на кнопку «Печать» 

Печать ведомости 

А затем в раскрывающемся списке 
выбрать тип ведомости, 

соответствующий форме аттестации 



Конец презентации 


